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I : Khoanh tròn vào phương án trả lời đúng :
Câu 1: Để thực hiện sắp xếp hoặc lọc dữ liệu trước tiên ta phải:
A. Nháy vào Data




B. Nháy chọn một ô trong vùng có dữ liệu


C. Nháy vào Filter




D.  Nháy vào ▼ trên tiêu đề cột

Câu 2: Trong tạo biểu đồ nút lệnh Select Data dùng để làm gì?

A. Xác định miền dữ liệu



B. Chú thích cho biểu đồ


C. Tạo biểu đồ cột




D. Thay đổi dạng biểu đồ
Câu 3: Hộp thoại Page Setup dùng để làm gì?


A. Điều chỉnh ngắt trang



B. In trang tính


C. Đặt lề và chọn hướng giấy


D. Xem bảng tính trước khi in

Câu 4:  Để đặt lề trên và lề trái của trang tính ta chọn:

A. Top, Bottom

B. Left, Right
C. Top, Right
D. Top, Left
Câu 5 : Em hãy cho biết công dụng của các nút lệnh sau theo thứ tự từ trái sang phải

a.
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Câu 6 : Em hãy cho biết ở chế độ ngầm định dựa vào đâu để phân biệt dữ liệu số và dữ liệu kí tự, dấu nàophân tách hàng nghìn,  dấu nào phân cách phần nguyên với  phần thập phân ?
Câu 7: Em hãy liệt kê các cách có thể điều chỉnh khiếm khuyết trên trang tính trước khi in.

Câu 8: Em hãy trình bày cách thực hiện lưu bảng tính và cho biết nên lưu bảng tính khi nào ? Tại sao ?
